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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

A presente licitagdo tem por objeto a AQUISICAO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO PARA USO
NO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE PARAIBUNA — IPMP PELO PERIODO DE
12 (DOZE) MESES, nos seguintes termos:

ITEM DESCRICAO QTD| UND U\I<I'IA\TI:&ORRIO \'I/'gl'_l'g'i
1 | Apontador Para Lapis, Tipo Escolar com Depdsito 3 UN |R$2,30 R$ 6,90
2 EgﬁﬁgsAutoadeswo 38 mm X 50 mm, 4 Blocos com 100 3 PCT |R$10,27 |R$3081
3 | Bobina para Calculadora 2 UN R$ 4,37 R$ 8,74
4 | Borracha 40X25 mm com Capa Protetora 2 UN R$ 4,44 R$ 8,88
5 | Caneta Esferografica Azul 10 UN |R$1,53 R$ 15,30
6 | Caneta Esferografica Vermelha 5 UN R$ 1,58 R$ 7,90
7 | Caneta Marca Texto, Ponta Fluorescente, Amarela. 10 UN R$ 3,26 R$ 32,60
8 | Caneta Marcador Permanente 3 UN R$ 24,08 |R$72,24
9 |Clipe Niquelado cx 500 Unidades 1 CX R$ 15,93 |R$ 15,93
10 |Cola Bastéo, Atéxica 40g 2 UN |R$3,92 R$ 7,84
11 |Cola Liquida Branca Lavavel 90g 2 UN R$ 4,38 R$ 8,76
12 |Estilete Largo De 18 Mm 2 UN |R$4,33 R$ 8,66
13 | Fita Adesiva Transparente 50M Largura 12mm 5 UN |R$2,80 R$ 14,00
14 | Fita Corretiva 5,0mm X 5,5m 4 UN R$ 11,00 |R$ 44,00
15 |Fita Dupla Face 50 M 18mm 2 UN |R$8,52 R$ 17,04
16 | Grampo Galvanizado 26/06 Caixa com 5.000 Grampos 3 CX R$ 9,84 R$ 29,52
17 | Lapis Preto Numero 2 10 UN |R$2,09 R$ 20,90
18 | Molhador de Dedos - Pasta de 12 Gramas 4 UN |R$5,31 R$ 21,24
19 ssg%/lszulﬁte Tamanho A4 Pacote 500 Folhas Branco 50 PCT |R$30,73 |R$1.536,50
20 |Pasta Em L Oficio 20 UN R$ 2,03 R$ 40,60
21 | Pilha Alcalina AA Com 4 Unidades 3 PCT |R$6,46 R$ 19,38
22 | Pilha Alcalina Palito AAA com 4 Unidades 2 PCT |R$6,35 R$ 12,70
23 | Pincel para Quadro Branco, Cor diversas 2 UN |R$6,48 R$ 12,96
o §ZggtePIgg::qci(fc\f&rigzzzgransparente com 4 Furos 4 PCT |R$41,46 |R$ 165,84
25 | Tesoura para uso geral 21cm 1 UN |R$18,90 |R$ 18,90
26 | Papel Antilope Branco 180g pacote com 50 Folhas 2 PCT |R$27,07 |R$54,14
27 | Pasta com grampo plastico 340x245 transparente 30 UN |R$4,46 R$ 133,80
28 | Espiral para encadernacgéo 1 PCT |R$44,81 |R$44,81
29 | Quadro branco 1 UN |R$ 105,96 |R$ 105,96
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2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se justifica para o continuo andamento das rotinas administrativas no
Instituto, e também em relacdo a atendimentos de usuarios e os demais visitantes (autoridades,
visitantes, comunidades e etc), tais objetos comuns precisam estarem disponiveis para devido

atendimento do setor.

3. VIGENCIA, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

a) O prazo de vigéncia e execucdo do contrato ser4 de 90 (noventa) dias, a contar da data de
assinatura do contrato.

b) O prazo de entrega materiais sera de até cinco (05) dias uteis, contados do recebimento da Ordem
de Compra. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara passivel de
sancdes administrativas.

c) A entrega dos materiais objeto deste termo sera integral e rigorosamente de acordo com as
especificacbes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, que indicara as especificacdes e
demais informacdes necessarias.

d) O local de entrega dos materiais sera na sede do IPMP, sito a Av. Cel. Nabor Nogueira Santos,
n° 322, Centro, CEP: 12260-000, Paraibuna/SP.

e) E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia.

f) Aceito a entrega, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento. Nao aceito o
bem entregue, serd comunicado a empresa adjudicataria, para que proceda a respectiva e imediata
substituicdo dos bens que estiverem fora das especificagcbes de forma a atender aquilo que
efetivamente se pretendia adquirir.

g) Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do (s) bem (s) que

néo esteja de acordo com a(s) especificacdo(bes), sem qualquer dnus.

4. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste Termo;

b) A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigac6es assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

c) A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente direta ou
indiretamente aplicavel ao objeto;

d) A CONTRATADA seréa a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza, causada
a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao do objeto, isentando a CONTRATANTE
de todas as reclamagbes que porventura possam surgir, ainda que tais reclamacdes sejam
resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas

ou ajustadas na execuc¢éo do objeto;
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e) Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por for¢ca do fornecimento do objefo
qualquer relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA,;

f) A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais como
salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos,
indenizaces, vale transporte, vale-refeicao e outros beneficios exigidos.

g) A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nao transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

h) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
i) Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da CONTRATANTE,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE;

j) Acatar todas as orientagcdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-
se a ampla e irrestrita fiscalizagéo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas;

k) Manter, durante o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as obrigacbes a serem
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

[) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

m) Sera considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo estabelecido,
salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela CONTRATANTE;

n) Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela CONTRATANTE.

0) Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, salvo mediante
prévia e expressa autorizacao do IPMP.

p) Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao IPMP ou a terceiros, por agdo ou omissao
no fornecimento do objeto deste Termo.

q) Manter todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacéo exigidas.

5. OBRIGACC)ES DA CONTRATANTE

a) Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais
direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo.

b) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente, com base
nas disposicdes legais e suas alteracoes.

c) Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a execucao.

d) Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancéria, desde que nédo haja
fato impeditivo imputado ao FORNECEDOR.

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) entregue(s) fora das especificacbes deste Termo

de Referéncia.
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f) Receber os produtos de acordo com as disposi¢cdes deste Termo.

g) Comunicar imediatamente a Contratada qualquer incorrecdo apresentada com o objeto entregue.
h) Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela Contratada e
pertinente ao objeto.

i) Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacbes assumidas por parte
da Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas
na prestacéo.
j) Notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao
do contrato, fixando prazo para sua correcao.

k) Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, por intermédio de
servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicacoes,
notificacBes, solicitacdes, requisicdes e demais atos relativos a execucgéo do contrato, anotando em
registro préprio as ocorréncias da relagéo contratual.

[) Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se
a ampla e irrestrita fiscalizacéo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacgdes formuladas;

m) Manter, durante o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as obrigagbes a serem

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

6. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria propria,

prevista no orcamento do IPMP para o exercicio de 2024.

7. PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado no prazo em até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

b) Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao

contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

Paraibuna, 24 de outubro de 2024.

EDNA MARIA DA SILVA OLIVEIRA
AGENTE DE CONTRATACAO
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO IPMP
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